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OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interna d’istituto a.s. 2024/25 per 
individuazione soprannumerari a.s. 2024/2025. Personale docente ed ATA - indicazioni 
operative per l’assegnazione della nuova titolarità e/o individuazione del soprannumerario a 
seguito del dimensionamento operato con DDG USR per la Basilicata  prot. n. 790 del 
23.02.2024.

Con la presente, si forniscono indicazioni operative per il personale scolastico in servizio presso 
questo istituto scolastico oggetto del dimensionamento operato dalla Regione Basilicata per l’anno 
scolastico 2024/25, in considerazione degli effetti che lo stesso produrrà sulle successive operazioni
di mobilità. 
Si informa che, a seguito della pubblicazione dell’Ordinanza n.30 del 23/02/2024 sulla mobilità del 
personale docente, educativo ed ATA per l’anno scolastico 2024/25, si rende necessario procedere 
all’aggiornamento delle graduatorie interne d’Istituto per l’eventuale individuazione di perdenti 
posto. 

Si invita il personale di ruolo a segnalare variazioni (per esempio il conseguimento di titoli 
valutabili o sopravvenute esigenze di famiglia) o a richiedere l’eventuale esclusione dalla 
graduatoria entro il 2 marzo 2024.
Il punteggio del personale che risultava già in servizio in questo istituto nell’anno scolastico 
2022/2023 e che non presenterà alcuna dichiarazione verrà aggiornato d’ufficio (continuità sulla 
scuola, sul comune e un anno di servizio in più).
Il personale in ingresso in questo Istituto dal 01.09.2023 è tenuto alla compilazione di tutta la 
modulistica richiesta.
Coloro che beneficiano dei permessi previsti dall’art.33 della legge 104/92, sono tenuti a 
comunicare ogni eventuale variazione e a compilare la dichiarazione allegata per il diritto di 
esclusione dalla graduatoria interna.
Si precisa che i docenti di I.R.C. Insegnamento della Religione Cattolica non sono tenuti a 
presentare alcuna documentazione.
Qualora i modelli non venissero presentati o fossero privi dei dati richiesti, la scuola procederà ad 
attribuire il punteggio alla sola voce “titoli di servizio” sulla base dei dati in suo possesso. 

Al fine della produzione delle graduatorie interne , si avvisano tutti i docenti e il personale 
ATA, con titolarità c/o questa istituzione scolastica, a prendere atto di quanto segue:
  Coloro che hanno e non hanno avuto variazioni rispetto all’anno scolastico precedente dovranno 
compilare la scheda allegato 1 dichiarazione di variazione e non variazione confermando o meno 
quanto dichiarato nell’anno precedente, anzianità di servizio sarà aggiornata d’ufficio; 
 Coloro che intendono essere esclusi dalla graduatoria dovranno compilare allegato 2 dichiarazione
legge 104/92 con la relativa documentazione attestante l’invalidità; 
 Coloro che hanno acquisito la titolarità o risultano assegnati con incarico triennale in questa 
istituzione scolastica dall’anno scolastico 2023/2024 dovranno presentare la scheda allegato 3 per i 
docenti e scheda allegato 4 per il personale ATA, per l’individuazione dei soprannumerari per 
l’anno scolastico 2024/25, completa della dichiarazione personale cumulativa e dichiarazione di 
anzianità servizio. 
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La documentazione sopra indicata dovrà essere presentata all’ufficio personale di 
segreteria tassativamente : entro e non oltre il 02/03/2024 personale docente e  ATA.
 Trascorso tale termine aggiornamento o nuovoinserimento sarà disposto con i dati in 
possesso (d’ufficio). 
Si allega: 
 Allegato 1 dich. di variazione o non variazione 
 Allegato 2 dich. di esclusione 
 Allegato 3 scheda ind. Soprannumerario docenti
 Allegato 4 scheda ind. Soprannumerario docenti inf
 Allegato 5 scheda ind. Soprannumerario ATA
 Dichiarazione personale cumulativa docenti/ATA
 Dichiarazione dei servizi. 
Resp. unico del Procedimento Il D.S.G.A 
                                                                                                                                              
                                                                                 Il Dirigente Scolastico
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